INFORME MES DE MARZO
ANO 2026 '

8 Manuel Asalgado Pavez

mediante contrato de honorarios suscrito con la
Municipalidad de Padre Hurtado - Direccion de DIDECO se ha encomendado los siguientes
cometidos para el afio 2026:

DESCRIPCION DE COMETIDOS:

+ Coordinacién técnica de apoyos logisticos para actividades.

» Participaciéon en reuniones de coordinacion de actividades.

+ Mantencion de base de datos de actividades y cobertura.

* Realizar un informe mensual para dejar registro de la gestion
realizada.

» Participar en las distintas actividades de la direccion.

ACTIVIDADES MENSUALES:
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1- Coordinacién técnica de apoyos logisticos para actividades,

Coordinacién técnica con programa de discapacidad para realizacion de actividad

conmemoracion dia del sindrome de Down donde se programan fecha, layout,

insumos, cronograma mas pauta de desarrollo de las actividades en relacion de la

conmemoracion.

Coordinacion técnica con programa de juventud para realizacion de actividad el

universo en tus manos donde se programa la fecha y solicitud de insumos.

Coordinacion técnica con programa de juventud y organizaciones comunitarias para

desarrollo de actividad cierre verano en tu barrio y programacion de cronograma mas

solicitudes para realizacion de la actividad.

Coordinacién técnica con programa de mujer para realizacion de actividad con motivo

de conmemoracién del 8m en donde se programa fecha, layout, insumos y

cronograma y pauta de desarrollo de la actividad.

DERIVACION DE
FECHA PROGRAMA ACTIVIDAD SOLICITUD
CONMEMORACIO
N DIA DEL DIMAO
CINDROME DE | COMUNICACIONES
10/03/2026 DISCAPACIDAD DOWN DIDECO
DIMAO
EL UNIVERSQO EN | COMUNICACIONES
| 04/03/2026 JUVENTUD TUS MANOS
DIMAO
CIERRE VERANO | COMUNICACIONES
10/03/2026 JUVENTUD EN TU BARRIO DIDECO
DIMAC
COMUNICACIONES
DIDECO
CONMEMORACIO SEGURIDAD
03/03/2026 MUJER NEM PUBLICA J




2- Participacién en reuniones de coordinacion de actividades.

+ Se adjunta acta de reunion realizada con todos los programas de la dideco.

3- Mantencion de base de datos de actividades y cobertura.

Descripcion de la
Actividad

Lugar

Fecha

Horario

Asistentes

|
1
|

CIERRE_VERANO EN
TU BARRIO:

Actividad para toda la
comunidad
padrehurtadina en
donde se recorre la
comuna con
actividades ,
CONCcuUrsos, premios
musica en vivo.

PLAZA
ESMERALDA

14-03-2026

18:00 a
21:00

100
Aprox.

|EXPC_ ESENCIA DE
MUJER: Actividad
para toda la comunidad
padrehurtadina con
motivo del dia de la
mujer donde  se
presentan artistas
locales de la comuna
mas emprendedores y
food truck mas
servicios gratuitos.

IGNACIO
CARRERA
PINTO

07-03-2026

14:00 a
20:00

500
Aprox.

CONMEMORACION

SINDROME DE

DOWN: Actividad para
alumnos de colegios
delacomuna endonde
se activa con muisca y
CONCUrsos mas
premios con motivo el
dia del sindrome de
down .

COLEGIOS DE
LA COMUNA

19-03-2026
20-03-2026

09:00 A
14:00

1200
Aprox.
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DIDECO
| Direccion de Desarrollo Comunitario

, ACTA DE REUNION
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNIT

En la comuna de Padre Hurtado, a{(} de 220 de 2026, siendo las Lstﬁ horas, se realiza reunion de
coordinacién en dependencias de la Direccién de Desarrollo Comunitario (DIDECQ), con el objetivo de
revisar materias relacionadas con la gestidn y coordinacion de los programas y actividades comunitarias.
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DIDECO
Direccion de Desarrollo Comunitario
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DIDECO
Direccion de Desarrollo Comunitario

DESARROLLOQ DE LA REUNION

I.

Programas — Gestion General

Se realiza reunidn informativa respecto al estado y lineamientos generales de los programas en
gjecucion. Se enfatiza la importancia de mantener una adecuada gestién administrativa, asegurando el
cumplimiento de plazos y objetivos establecidos.

Compras y Plan de Compras

Se aborda el proceso de compras asociado a los programas, indicando la necesidad de planificaci6n
previa mediante un plan de compras estructurado,

Se recalca:

La importancia de prever requerimientos con anticipacion.
La correcta ejecucion de los recursos asignados (8%).
La designaci6n de un encargado y un apoyo para llevar a cabo el proceso de manera eficiente.

Contratacion y Teletrabajo

Se informa sobre la normativa vigente en relacion al teletrabajo, indicando que este no es aplicable a
funcionarios piiblicos ni a prestadores de servicios a honorarios, conforme a la jurisprudencia
administrativa vigente.

Se menciona que el teletrabajo corresponde a una modalidad contractual del sector privado y requiere
acuerdo entre las partes, lo que no aplica al sector publico salvo disposicién expresa.

Término anticipado de contratoe de servicios

Se explican los procedimientos asociados al término anticipado de contratos, sefialando los siguientes
pasos:

Emision de carta de aviso correspondiente.

Gestién administrativa interna.

Elaboracién y envio de oficio al servicio respectivo.

Se enfatiza la importancia de cumplir con los procedimientos formales para resguardar la correcta
gjecucion administrativa.

ACUERDOS:

Fortalecer la planificacién y control de la gestién de programas.

Elaborar y cumplir con el plan de compras definido.

Designar responsables (encargado y apoyo) para los procesos administrativos.
Respetar la normativa vigente en materia de contratacion y teletrabajo.

Aplicar correctamente los procedimientos en caso de término anticipado de contratos.



