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Departamento comunicaciones
Direccién de DIDECO

Nicolas Kruger
Director DIDECO

Padre Hurtado, marzo del 2026
En funcidn del cometido descrito en antecedente, sefalado:

Generar base de datos con érdenes de ingreso de solicitudes de vecinos
dirigidas al area de comunicaciones, realizando seguimiento y reporte.
Envio de invitaciones a autoridades para eventos municipales, realizando
base de datos, seguimiento y reporte.

Colaborar con las actividades de Dideco.

Generar un informe mensual para reportar actividades realizadas.

A continuacién, se presentan las acciones concretadas durante el periodo indicado, para
los distintos cometidos asignados:

1. Generacion y actualizacion de base de datos de 6rdenes de ingreso

Durante el mes de marzo de 2026 ingresaron las siguientes Ordenes de Ingreso:

N° 738, mediante la cual se solicitd apoyo municipal para actividad. (AUDIO Y
PUBLICIDAD)

N° 675, mediante la cual se solicitd apoyo municipal para actividad. {AFICHES Y
ENTRADAS)

N° 705, mediante la cual se solicité apoyo municipal para Bingo.

N° 657, mediante la cual se solicitdé apoyo municipal para Taller. (AFICHES Y
DIFUSION)

N° 660, mediante la cual se solicité apoyo municipal para Taller. (AFICHES Y
DIFUSION)

N° 926, mediante la cual se solicitd apoyo municipal para taller (AFICHES Y
SONIDO)

N° 927, mediante la cual se solicitdé apoyo municipal para taller (AFICHES Y
SONIDO)

N° 892, mediante la cual se solicité apoyo municipal para confeccion de afiche.
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Se establecié contacto telefonico y/o via correo electrénico con los solicitantes para
coordinar detalles de la entrega y uso del equipamiento, dejando gestionado el apoyo
correspondiente dentro del &mbito de competencia del area de comunicaciones.

2. Gestion de invitaciones a autoridades y base de datos protocolar
En el marco de actividades municipales desarrolladas durante marzo, se efectud:

« Elaboracién y envio de invitaciones formales a autoridades comunales y

regionales.

+ Actualizacién de base de datos de contactos institucionales (autoridades locales,
regionales y servicios puablicos).

+ Registro y seguimiento de confirmaciones de asistencia.

+ Coordinacion interna con unidades organizadoras para efectos de protocolo y
logistica.

Se mantuvo respaldo digital ordenado de invitaciones enviadas y confirmaciones
recepcionadas.
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3. Apoyo en actividades de DIDECO

Durante el periodo informado, se brindé apoyo en terreno en actividades
desarrolladas por la Direccion de Desarrollo Comunitario, distinguiéndose las

siguientes acciones:

a) Programa “Verano en tu Barrio”
Se colaboré durante el mes en los distintos puntos territoriales donde se ejecuté el
programa estival, apoyando en la organizacion de actividades, coordinacion con
equipos municipales en terreno y orientacién a vecinos respecto de horarios y
funcionamiento de las jornadas comunitarias.

© PINTA CARITAS © -TACA ©
ZUMBA Y MUCHAS SORPRESAS

ARTISTAS LOCALES
L
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Sin otro particular, se despide atentamente,
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A - Nicolas Kruger
Director DIDECO

Padre Hurtado,

En funcién del cometido descrito en antecedente, sefialado:

o Generar base de datos con érdenes de ingreso de solicitudes de vecinos
dirigidas al area de comunicaciones, realizando seguimiento y reporte.

« Envio de invitaciones a autoridades para eventos municipales, realizando
base de datos, seguimiento y reporte.

e Colaborar con las actividades de Dideco.
Generar un informe mensual para reportar actividades realizadas.

Se presenta el siguiente informe consolidado correspondiente al periodo enero — marzo
2026.

1. Gestion de Ordenes de Ingreso y base de datos
Durante el periodo informado, se realizd la creacion, actualizacién y control de base de
datos de Ordenes de Ingreso derivadas al Departamento de Comunicaciones, permitiendo

mantener trazabilidad y seguimiento de cada requerimiento.

Ordenes de Ingreso gestionadas
Enero 2026
e Ol N° 203: Informaciéon en RRSS
e Ol N° 305: Confeccidon de Diplomas

e Ol N° 147: Solicita apoyo con difusion de actividad

Febrero 2026:
« Ol N° 510: Apoyc en equipo de sonido (micréfonos y amplificacién) para actividad

en Cuesta Barriga.

Marzo 2026
¢ Ol N° 738: Apoyo en audio y publicidad.
« Ol N° 675: Elaboracion de afiches y entradas.
« Ol N° 705: Apoyo en actividad tipo bingo.
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e OI N° 657 y 660: Afiches y difusién para talleres.
s OI N° 926 y 927. Afiches y sonido para talleres.
« Ol N° 892: Confeccidn de afiche.

Para cada requerimiento se realiz6: Registro en planilla de control, coordinaciéon con

solicitantes, gestion de apoyo dentro del ambito del Departamento de Comunicaciones,

seguimiento hasta su ejecucion.

2. Seguimiento y control administrativo

Se realizd monitoreo del estado de las solicitudes derivadas, manteniendo actualizado el
registro interno y verificando el cumplimiento de los requerimientos asociados al area de
comunicaciones. Esto permiti6 mantener orden administrativo y respaldo de la gestién

realizada.

3. Gestion de invitaciones y protocolo
Durante el periodo informado, se efectud:
s Elaboracién y envio de invitaciones formales a autoridades comunales y regionales
¢ Actualizacion de base de datos de contactos institucionales
¢ Registro y seguimiento de confirmaciones de asistencia
+ Coordinacion con unidades organizadoras para efectos de protocolo

¢ Se mantuvo respaldo digital ordenado de las gestiones realizadas.
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; 1 [ pa
actividad de cierre de la version 2023 del Programa Vinculos, instancia en 1a que seran certificadas las personas
mayores participantes,

La Actividad se realizara et diz Lunes 23 de febrero de 2026, a las 11:00 hrs. en fas dependencias de Casa Kaplan,
Camino San Alberto Hurtado 908.

Esperamos contar con su valiosa participacion.

Confirmar asistencia a los correos C o
}
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Felipe Mufoz Heredia, alcalde de Padre Hurtado, ¥ el Honorable Concejo
Municipal, tienen el agrado de invitarle a la Ceremonia de Egreseo del Centro
Integral del Adulto Mayor {(CIAM)

iLLa actividad se Hevara a cabo el dia viernes 27 de febrero de 2026, a las 11:00
horas, en el Auditorio del Centro Cultural de Padre Hurtado.

Esperamos contar con su valiosa presencia.

B
Felipe Mufioz Heredia

NVITACION

Felipe Munoz Heredla, lcaldc do 2ad Lack TSN unceo My I
T et agrado oo i 1ot o L ceremonia de inicio del Ano Escolar 2026.
| & Acs 4 e realizara & dha martes 3 de marzo a las 10:00 hrs ~n la« 13

gentrs ubicada e San Francisco de Borja 101.

Esprerarm it ¥ e 71 dAsistern
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- o =] . Felipe Mufoz Heredia
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INVITACION

Felipe Mufioz Heredia, alcalde de Padre Hurtado, yv el Honorable Concejo
Municipal, tienen el agrado de invitar a usted a la Expo Esencia de Mujer,
jornada comunitaria y cultural, que se enmarca en la Conmemoracion del Dia

internacional de la Mujer 2026,

La actividad se realizara el dia sabado 07 de marzo a las 16:00 horas en calle
lgnacio Carrera Pinto con calie Manuel Piaza.

B Agradecemos contar con sJ presencia.

3 @ 5] -] (=] Felipe Muhnoz Heredia
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En ¢l marco del Dia Mundial de Concienciacion sobre of Autismo, Felipe Muiioz Heredia alcalde de Padre Hurtado ¥
el Honorable Concejo Municipal, le invitan cordialments a participar de una jornada dedicada a la visibilizacién e
incluslon de las personas con TEA.

En esta instancia compartiremos los avances que hemos construido en torno a ia incluslén y Ia neurodivergencia en
nuestra comuna.

Asimismo, se realizara la entrega de un distintive para nifios, nifias y jovenes neurodivergentes, como una forma de
visibilizar sus necesidades y fomentar una convivencia mas empitica y respetucsa.

La actividad sc llevard a cabo o dia Jueves 2 de abril, a las 10:00 hrs. en el Centro Cultural de Padre Hurtads, ubicade
en Primera Transversal 953.

.www.mph.cl
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Felipe Muitoz Heredia, alcalde de Padre Hurtado y el Honorable Concejo Municipa), junto a la Oficina del
Adulto Mayor tienen el agrado de invitar a usted al evento “Mil Historias, un Malén®

La actividad se realizara el dia miércoles 1 de abril, desde las 16:00 horas en la sede de Ia Villa Los Jazmines,
ubicada en calle Segunda Transversal.

Agradecemos corntar con Su asistencia.

f

k. LWww mph.cl
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INVITACION

La SEREMI de Vivienda y Urbanismo., =1 SERVIU Metropolitano, la  Hustre
Municipaiidad de Padre Hurtado y GV Arguitecto Consuttor, henen =l agrado de
invitarle & ha tercers y Gftima sctividad de participagitn cindadana para =\ disefio del
Pproyecto MEIORAMIENTO PLAZA DE ARMAS COMUMNA DE PADRE HURTADO, «n =
marco del Programa de Espadios publicos del Ministerio de Viviendas v Unbaniamao.

La actividad se realizars 1 martes 17 de Marzro 2026, a laa 19:00 horas on 2| Sade de
Vilila Los Sllos, ubitado 2n Calle Bio Bie can Aio Tinguirirics, Padre Hurtado,

Sannago, marzo 202G
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Felipe Muficz Heredia, fe e Jre oy mceo Mur

Tienen el a 1o v 1Pt AL H USTe 1+ ceremonia de Conmemoracion del Dia
Internacional de la Mujer 2026 en nuestra comuna.

La act g s renl 1 ¢l din viemes 06 de marzo a las 1:00 horas
b »n cal kits I )

[ ] ® o (=3 Felipe Mufioz Heredia
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4. Apoyo en actividades de DIDECO
Durante el periodo informado, se brindé apoyo en actividades desarrolladas por la
Direccion de Desarrollo Comunitario, destacando:

+ Programa “Verano en tu Barrio”

e Apoyo en organizacion de actividades en terreno

+ Coordinaciéon con equipos municipales

¢ Apoyo operativo

s« Apoyo en entrega y control de entradas para piscina municipal

« Colaboracién en actividades comunitarias segun requerimientos
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= Sibado 14 do marzs Dosd las 17:00 hrs
Plaza Esmeralda -

_§ nmnanl

Conclusion
Las labores desarrolladas durante el periodo enero a marzo de 2026 se enmarcan
directamente en los cometidos asignados, priorizando la gestién y control de Ordenes de
Ingreso, el apoyo en actividades de DIDECO y la gestién protocolar de invitaciones a
autoridades.
Lo anterior permitid contribuir al orden, trazabilidad y eficiencia en la gestion interna del

Departamento de Comunicaciones.
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Sin otro particular, se despide atentamente,

S
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